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1. Tipus de pràctiques i àmbit d’aplicació
1.1. Aquesta Guia s’aplica preferentment a les pràctiques externes curriculars que realitzen els estudiants del Màster en Begudes Fermentades.
1.2. Les pràctiques externes es poden dur a terme en qualsevol empresa, institució o entitat pública o privada, nacionals o estrangeres, relacionada amb l’elaboració de vi, cava o cervesa, així com en laboratoris, centres d’investigació o empreses que realitzin R+D+I sobre Begudes Fermentades (en endavant Centres Receptors). 

1.3. Els estudiants de la FE també poden realitzar pràctiques a la mateixa universitat, segons allò que estableix el Protocol de gestió de les pràctiques externes a la pròpia Universitat, aprovat per la Comissió de Docència de 13 de juny de 2013.

La FE delegarà en el Coordinador de Pràctiques Externes la decisió sobre si un lloc de pràctiques és adequat o no. Per a les especialitats més professionalitzadores del Màster en Begudes Fermentades, com son la de Ciència i Tecnologia dels Vins Escumosos (CiTVE), i la de Ciència i Tecnologia de la Cervesa (CiTC), les pràctiques curriculars es realitzaran preferentment en empreses externes a la pròpia universitat. Només excepcionalment, en el cas que el centre no pugui proporcionar una empresa que aculli l'estudiant en pràctiques, es podrà considerar la seva realització en un grup de recerca de la pròpia Universitat. 

1.4. Les pràctiques externes també es poden realitzar dins del Programa Aprenentatge i Servei de la URV, i es gestionaran de la mateixa manera que les pràctiques curriculars del centre.
2. Règim jurídic
Les pràctiques externes que duen a terme els estudiants de la Facultat d’Enologia es regeixen, amb caràcter general, pel RD 592/2014, d’11 de juliol, pel qual es regulen les pràctiques acadèmiques externes dels estudiants universitaris, per la Normativa de Pràctiques Externes dels estudiants de la URV, aprovada pel consell de govern el 20 de desembre de 2012, per la normativa de pràctiques de centre, i per aquelles altres que li siguin d’aplicació per la seva naturalesa jurídica.

3. Estructura de coordinació i gestió de les pràctiques 
3.1. L'assignatura de Pràctiques Externes tindrà un responsable (Coordinador de Pràctiques Externes). El Coordinador/a serà un professor/a del Màster, representant del Departament de Bioquímica i Biotecnologia de l’àrea de Nutrició i Bromatologia. Les seves funcions generals seran les de vetllar pel correcte funcionament de l'assignatura, i en concret:
· Informar a principi de curs, de les normes que afecten a la realització i avaluació de les Pràctiques Externes en una sessió presencial a tots els alumnes matriculats.

· Assignar a tots els alumnes un Centre Receptor respectant tant com es puguin les preferències de l’alumnat.
· Recollir i valorar les Fitxes de Sol·licitud (Annex 1) entregades pels alumnes.
· Assegurar que els alumnes iniciïn les Pràctiques Externes després de formalitzar el Conveni Específic de Col·laboració entre la URV i el Centre Receptor. Els alumnes hauran d’estar matriculats de l’assignatura de Pràctiques Externes per tal de poder-la realitzar.

· Fer pública, a través del Moodle, la guia de Pràctiques externes i informació d'interès sobre l'assignatura, així com les instruccions sobre l'elaboració de la memòria.

· Contactar amb els membres de la Comissió Avaluadora de l’assignatura per gestionar el procés d’avaluació.

· Introduir les qualificacions i signar les actes de l’assignatura en el període que indica la Normativa acadèmica i de matrícula de màster universitari.
3.2. La Comissió Avaluadora és l’òrgan encarregat de l’avaluació de l’estada en pràctiques de l’estudiant, l’assoliment dels objectius formatius plantejats i, per tant, de l’avaluació acadèmica de l’assignatura. 

Estarà constituïda per tres membres, que seran professors involucrats en la docència de l’ensenyament, afins a l’especialitat escollida per l’estudiant. La presència de cada departament en la Comissió Avaluadora anirà en funció de percentatge de participació en la docència de l’ensenyament. Quan el Treball Final de Grau/Màster estigui relacionat amb les Pràctiques Externes, i sempre que sigui possible, la Comissió Avaluadora de Pràctiques Externes coincidirà amb el tribunal de Treball Final de Grau/Màster.
4. Requisits dels estudiants i naturalesa de les pràctiques
4.1. Els estudiants hauran d’estar matriculats de l’assignatura de pràctiques externes per tal de poder-la realitzar.

5. Estada en pràctiques 
5.1. Els alumnes que cursin l’assignatura Pràctiques Externes (9 ECTS) hauran de realitzar una estada en un Centre Receptor d’un mínim de 225 hores de treball real i s’hauran d’adaptar en tot moment als horaris de treball de cada Centre Receptor.
5.2. Tal i com indica l’article 5 de la Normativa Marc, en l’apartat 2, l’estudiant té permís per absentar-se del lloc de pràctiques durant les hores necessàries, amb la comunicació prèvia, amb antelació suficient, al Centre Receptor i presentació dels justificants corresponents, per realitzar l’activitat en els casos següents,:

a. Per assistència a activitats avaluatives o tutories.

b. Per assistència a activitats de representació o de participació en els òrgans

de la Universitat.

c. Per visita mèdica.

d. Aquelles altres situacions personals o acadèmiques que siguin considerades

pels tutors.
La recuperació o compensació d’hores de pràctiques per absències degudes a permisos o baixes per malaltia o accident seran pactades pel tutor/a acadèmic i el tutor/a professional atenent a les circumstàncies del cas i l’assoliment dels objectius proposats al projecte formatiu.

6. Procediment de gestió 
6.1. L'estudiant pot triar el lloc on realitzar les seves pràctiques, bé proposant el lloc on li agradaria dur-les a terme, bé optant per alguna de les ofertes que el Coordinador de les Pràctiques Externes li oferirà entre possibles llocs que s'ajustin als seus interessos professionals. 
· Per a les especialitats de Ciència i Tecnologia dels Vins Escumosos (CiTVE), i la de Ciència i Tecnologia de la Cervesa (CiTC), les pràctiques curriculars es realitzaran preferentment en empreses externes a la pròpia universitat. Només excepcionalment, en el cas que el centre no pugui proporcionar una empresa que aculli l'estudiant en pràctiques, es podrà considerar la seva realització en un grup de recerca de la pròpia Universitat, prèvia aprovació per part del Coordinador de Màster i el Coordinador de Pràctiques Externes. 
· Per a l’especialitat de Recerca en Enologia, les pràctiques curriculars es podran realitzar en un grup de recerca de la pròpia universitat, centres d’investigació o empreses que realitzin R+D+I sobre Begudes Fermentades.
Els alumnes hauran d'omplir la Fitxa de Sol·licitud (Annex1) que estarà disponible al Moodle, indicant el possible centre receptor. Aquesta fitxa serà avaluada pel Coordinador de Pràctiques Externes, i es comunicarà al estudiant si la proposta ha estat acceptada en un període màxim de 15 dies.
6.2. Els Centres Receptors que rebin estudiants en pràctiques hauran d’haver formalitzat un Conveni Específic de Col·laboració amb la URV on constaran les tasques a realitzar per part de l’alumne. El procediment de gestió administrativa es realitzarà mitjançant la signatura del Conveni Específic de Col·laboració que es troba disponible a la plana web de la Facultat d’Enologia i que signaran el Degà de la Facultat, el representant legal del Centre Receptor i l’estudiant, quedant una còpia arxivada a la Oficina de Suport al Deganat. L’estudiant no pot començar les pràctiques sense l’existència prèvia del Conveni Específic de Col·laboració.
7. El projecte formatiu i els tutors
7.1. El projecte formatiu inclòs a l’annex del conveni haurà de determinar, com a mínim, els objectius formatius i les tasques a desenvolupar.
7.2. L’alumne tindrà assignat un tutor/a acadèmic/a de la URV, designat pel Coordinador de PE.  El mateix Coordinador de PE pot actuar com a tutor acadèmic. Les funcions del tutor acadèmic seran les següents:

· Encarregar-se del bon desenvolupament de les pràctiques i, per tant, ha d’aconsellar l’alumne/a sobre l’elaboració de la memòria i vetllar que s’ajusti a la normativa.

· Ratificar obligatòriament la Fitxa de Seguiment (Annex 2)
· Mantenir informat al coordinador/a de les Pràctiques Externes sobre les incidències i/o incompliments de l’estudiant, o Centre Receptor i valorar la col·laboració prestada.

7.3. L’alumne tindrà assignat un tutor professional a l’empresa, designat pel Centre Receptor. El tutor del Centre Receptor tindrà les com a funcions:

· Assegurar que l’alumne pugui realitzar les pràctiques en condicions de seguretat i higiene en el treball.

· Assegurar a l’alumne un correcte aprenentatge, seguint sempre les normes internes del Centre Receptor i la confidencialitat.

· Assegurar la realització de les tasques i compromisos especificats al Conveni Específic de Col·laboració.
· Omplir la Fitxa de l’Avaluació de l’alumne (Annex 4)
7.4. Quan les pràctiques es realitzin en un dels grups de recerca de la universitat, el tutor acadèmic i el tutor professional poden coincidir.

8. Pràctiques a la mateixa universitat 

Les pràctiques a realitzar en altres centres i els serveis de la Universitat es regiran per l'article 8 de la NM. Quant a les pràctiques ofertes dins del propi Centre, serà el Coordinador de Pràctiques Externes qui determinarà la seva adequació.

9. Avaluació de les Pràctiques Externes
9.1. El Coordinador de Pràctiques Externes publicarà en l’espai Moodle de l’assignatura les instruccions i normes formals per a l’elaboració de la Memòria de Pràctiques Externes, així com les dates relatives als períodes de lliurament, defensa i avaluació, que en tot cas s’adequaran al calendari de cada curs acadèmic.
9.2. La responsabilitat de la memòria és exclusivament de l’estudiant que la presenta, però és totalment imprescindible la Fitxa de Seguiment del tutor/a acadèmic i la Fitxa d’Avaluació de l’estudiant per part del tutor del Centre Receptor per poder-la presentar. En cas contrari la memòria no serà vàlida.

9.3. Un cop finalitzat el seguiment de la memòria pel tutor/a acadèmic/a, l’estudiant haurà de presentar els documents detallats a continuació a la Consergeria de la Facultat d’Enologia en un sobre dirigit al coordinador de les Practiques Externes dins dels terminis establerts en el Moodle:

· Tres còpies de la memòria, que ha d’incloure una descripció detallada del treball desenvolupat durant la seva estada a l’entitat col·laboradora. Una versió digital es penjarà al Moodle de l’assignatura.

· La Fitxa de Seguiment del tutor/a acadèmic/a

· En un sobre tancat i signat a la solapa, la Fitxa d’Avaluació de l’alumne (Annex 3) degudament complimentada i signada pel tutor designat pel Centre Receptor.

· En un sobre tancat, la Fitxa d’Avaluació de l’entitat col·laboradora  (Annex 4) que complimentarà i signarà l’estudiant.

9.4. Un cop finalitzat el termini de presentació de les memòries, el Coordinador/a de les Pràctiques Externes realitzarà l’assignació dels treballs als membres de la Comissió Avaluadora. Aquells alumnes que pel que fa referència els punts 1, 2, 3 i 4 anteriors, no hagin presentat tota la documentació correctament, seran exclosos de la convocatòria.

9.5. La qualificació final serà la suma de les notes emeses per la Comissió Avaluadora i el tutor professional de l’entitat col·laboradora. El pes específic de cada apartat estarà inclòs a la guia docent de l’assignatura.
· La Comissió Avaluadora avaluarà la memòria escrita, així com la presentació i defensa pública del treball realitzar durant les pràctiques. La presentació es farà coincidir, sempre que sigui possible, amb la presentació del Treball Final de Grau/Màster. S’utilitzarà un sistema objectiu d’avaluació, tipus rúbrica. 
· El coordinador/a de les Pràctiques Externes valorarà la Fitxa d’Avaluació de l’alumne emplenada pel tutor professional.

9.6. Aquesta assignatura és de convocatòria única, per tant, en cas de no superar l'avaluació, la Comissió Avaluadora indicarà a l'estudiant les raons i aspectes a millorar, perquè aquest, si és possible, faci les correccions necessàries (lliurar de nou la memòria millorada) abans de tancar l'acta única.

9.7. Els estudiants podran sol•licitar la devolució dels treballs un cop avaluats en un termini màxim de 30 dies. La reproducció total o parcial o la utilització per a qualsevol altre fi ha de comptar amb l'autorització explícita de l'autor.

